TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG      CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
        THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH                                   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                 KHOA CƠ KHÍ

BIÊN BẢN HỌP TỔ THÁNG 12

1. Thành phần
	- Giảng viên tổ Cơ – Điện tử: Thầy Vinh, Thầy Tuấn, Thầy Thông, Cô Hồng, Cô Khanh, Thầy Giang, Thầy Huy
	- Vắng: Thầy Dũng (P- có giờ dạy), Thầy Hồng Phúc (P- đi họp)
2. Thời gian-địa điểm
	- 16h00 ngày 30 tháng 12 năm 2019
	- Tại phòng D3.1-02 (CNC –CN2)
3. Chủ tọa
	- Thầy Bùi Anh Tuấn
4. Thư ký
	- Thầy Nguyễn Khắc Huy
5. Nội dung
· Nhắc giảng viên hoàn thiện HSCM học kỳ I, chuẩn bị các môn học được phân công trong học kỳ II (năm học 2019 - 2020). Trưởng khoa sẽ kiểm tra HSCM thường xuyên.
· Việc đánh giá hiệu quả công việc các quý sau: Tối đa giảng viên khi giảng dậy đầy đủ, không vi phạm là 75đ ( mức hoàn thành nhiệm vụ) chưa kể có một số nhắc nhở trong tháng/ quý có thể bị trừ điểm và sẽ hoàn thành nhiệm vụ. Để hoàn thành nhiệm vụ tốt và xuất sắc thì bắt buộc phải tham gia các phong trào nhiệm vụ, đề xuất, các công việc tự đề xuất (hội thảo, báo cáo, … ).
· Về học phần đồ án NL-CTM, học phần bài tập lớn vẽ kỹ thuật, đồ án công nghệ chế tạo. Thì bắt buộc sinh viên phải sử dụng Autocad để vẽ được các bản vẽ. Nếu không có bản vẽ CAD thì điểm tối đa 4đ – BTL vẽ kỹ thuật; Đồ án NL-CTM, CN – CTMáy: Bản vẽ CAD + mô hình. GV khi chấm điểm phải căn cứ vào các thành phần trên để cho điểm. Nộp bản điểm cho Trưởng khoa mà không có minh chứng thì sẽ bị hạ bậc thi đua.
· Phân công biên soạn ngân hàng câu hỏi thi trắc nghiệm trong HK2 (50% các môn lý thuyết thi trắc nghiệm) sẽ được đánh giá hiệu quả công việc trong quý. 
	+ Các phương pháp gia công đặc biệt phân công  Thầy Thông (200 câu) 
	+ Quản lý và Kỹ thuật Bảo trì phân công  Thầy Giang (200 câu)
	+ Công nghệ Bảo trì Hệ thống Thiết bị Công Nghiệp phân công Thầy Phúc (200 câu)
	Hạn nộp 15/3/2020, báo cáo 3 môn trên.
· Ngày hội việc làm vào này 12/1/2020 quí thầy đăng ký tham gia hỗ trợ 
	+ Buổi sáng: Cô Khanh, T. Giang, T. Thông.
· Về việc nộp SKKN năm học 2019 – 2020 phải thực hiện nghiêm túc theo qui định, nộp đúng hạn, đầy đủ. Nếu nộp trể sẽ bị ghi nhận.
· Trong quá trình giảng dạy ở các xưởng cần chú ý nhắc nhở các SV làm vệ sinh trước khi ra về, không cho mang nước uống, thức ăn vào các phòng máy tránh làm đổ nước lên sàn.
· Nhắc quí thầy cô hạn chế để sinh viên phản ánh ý kiến không tốt về giảng viên.
· Coi thi đúng giờ, nhập điểm đúng hạn và thường xuyên điểm danh trên lớp học.
· [bookmark: _GoBack]Cô Khanh đăng ký biên soạn giáo trình CNC Công Nghiệp hướng viết theo năng lực thực hiện hạn nộp trước ngày 15/3/2020.
Cuộc họp kết thúc lúc 17h00 cùng ngày. Biên bản được thông qua, không còn ý kiến gì thêm.

	      Chủ tọa 								Thư ký


Bùi Anh Tuấn						   Nguyễn Khắc Huy

